
コープグループ会計のみなさま 

 

 

 

 

  

 

２０２３年度下半期（２０２３年１０月１日～２０２４年３月２０日）に自主

企画で講師料が発生していましたら、以下の「講師料 管理シート」に記入

して提出してください。裏面の説明もお読みください。 
 

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

 

     講師料 管理シート  

 

コープグループ名 報告者名 登録ブロック 

 

 実施日 企画名 講師名 講師料 
（源泉徴収分を含む金額） 

1   月  日   円 

2   月  日   円 

3   月  日   円 

 合計額 円 

 

＜参考資料＞講師料に係る税額 

講師手取り分 源泉徴収分 講師料（源泉徴収分を含む金額） 

１，０００円 １１３円 １，１１３円 

３，０００円 ３４１円 ３，３４１円 

５，０００円 ５６８円 ５，５６８円 

202２年 11月 10日改定版 

 

 

 

受付者 
センター

長/店長

承認 

ブロック長

承認  
事務局コメント記入欄 

      

 

  

 

2０２３年度下半期 

自主企画での講師料管理シート 

 

 

⑩ 



 

講師料の実務対応について 
 

講師料の振込み実務は各ブロック・センターの生協職員が行います。下記の手順に沿

ってご対応下さい。 

 

１．計画が決まり次第、「自主企画計画書⑧」をご提出下さい 

＊「自主企画計画書⑧」の記入欄に、講師名、講師の連絡先、講師料をご記入下さい。 

 

２．講師の方へお伝え下さい 

＊講師料のお支払いについて、職員から連絡をいれさせていただく旨、お伝え下さい。 

 

３．発生した講師料については、「自主企画での講師料管理シート⑩」にご記

入いただき、９月末まで分と年度末に報告していただきます。 

 


