
■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

10月2日 10/5　定例会 10
円 円

10月5日 10/5　定例会 10
円 円

10月30日 11/8　ひろば 10
円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 10 人 　人 ×参加費 1000 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

15000 円＋ 1000 円 ＋ 20000 円 － 2400 円＝ 33600 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

10月5日 10/20自主企画 10
円 円

10月15日 10/20自主企画 10 円 円

10月18日 10/20自主企画 8
円 円

10月19日 10/20自主企画 8 円 円

10月19日 10/20自主企画 10
円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 20 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

0 円＋ 2000 円 ＋ 30000 円 － 5302 円＝ 26698 円

「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

2023年１０月

　対象期間 10月1日～10月31日
注意）月末締めに変更します

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

グループ名

1100

会議資料コピー代

第１会議室使用料

※仮払い精算
会計用

８％税率計

〇〇市民ホール 1100

〇〇コンビニ△店

○○市民会館

200

第１会議室使用料

費用計（①＋②）（エ） 2400

100 円　　　　＝　　　参加費計（イ）

＝ （ウ） 20000

10％税率計 2400

小計 2400

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

〇〇コンビニ△店 200

10月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

会議資料コピー代

■スーパー■■店 親子クッキング材料 432

■スーパー■■店 文房具 330

○○市民会館

〇〇青果 親子クッキング材料 3240

1100第１会議室使用料

※講師料は記入しません ８％税率計 432 3240

10％税率計 1630

※講師料を差し引いていない手元の現金

＝ （ク） 30000

10月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

小計 2062 3240

費用計（③＋④）（ケ） 5302

100 円       　＝参加費計（キ） 2000

７

記入見本



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

経理 備考欄ブロック名 組活



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

10月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

10月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2023年１０月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 10月1日～10月31日
注意）月末締めに変更します

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

11月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

11月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2023年１1月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 11月1日～11月30日
注意）月末締めに変更します

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

12月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

12月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2023年１２月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 12月1日～1２月31日
注意）月末締めに変更します

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

1月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

1月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2024年１月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 1月1日～1月31日
注意）月末締めに変更します

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

2月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

2月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2024年２月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 2月1日～2月29日
注意）月末締めに変更します

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄



■定例会・ひろば開催費用報告欄 ★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

10
円 円

① 円 ② 円

円

ふれあいひろば等の参加費収入 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での定例会・ひろば開催費用補助の追加 円

＋
費
用
補

－ 円＝ 次月の繰越金（オ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

★領収書は裏面に貼り付けてください。
※支払先単位ごとに1行で記入します（税率10%、8%混在の場合は2行に）

支出日 活動内容と日付 税率

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

円 円

8
円 円

　 10 円 円

　 ③ 円 ④ 円

円

参加費を集めた場合 参加 人 　人 ×参加費 円

期中での自主企画費用補助の申請金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 円

＋ － 円＝ 次月の手元残金（コ）

円＋ 円 ＋ 円 － 円＝ 円

3月1日現在の残金（カ）　　＋ 参加費計(キ)
自主企画費用補助の
申請金額(ク) 費用計(ケ)

※講師料を差し引いていない手元の現金

費用計（③＋④）（ケ）

円       　＝参加費計（キ）

＝ （ク）

10％税率計

小計

※講師料は記入しません ８％税率計

■自主企画費用報告欄
インボイス登録番号の有無

支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

＝ （ウ）

3月1日現在の残金（ア）　＋ 参加費計(イ)
費用補助の
申請金額(ウ) 費用計(エ)

小計

費用計（①＋②）（エ）

円　　　　＝　　　参加費計（イ）

８％税率計

10％税率計

インボイス登録番号の有無
支払先 支出内容 有(税込） 無(税込）

2024年３月 「グループへの補助」精算用紙
　（定例会・ひろば開催・自主企画の費用報告）

※仮払い精算
会計用

グループ名 　対象期間 3月1日～3月20日
注意）３月のみ２０日締めです

７



職員使用欄

領収書を貼り付けてください

ブロック名 組活 経理 備考欄


